ROZVRH PRACE KONTROLNI KOMISE
EXEKUTORSKE KOMORY CESKE REPUBLIKY



OBECNE CINNOSTI KOMISE

FUNKCIONARI KOMISE

Pfedseda komise

je opravnén podat karnou zalobu (§ 117 odst. 2 pism. b) ER)

svolava kontrolni komisi (§ 15 odst. 4 OR) nejméné jedenkrat za 3 mésice, a to pisemnou pozvankou,
kterd musi byt ¢lenovi komise odesldna nejméné sedm dnti pfede dnem jednani komise (§ 4 odst. 1
KK)

zve k jednani komise stézovatele, doté¢eného exekutora ¢i zaméstnance exekutora, svédka nebo znalce
(§ 4 odst. 3 KK)

zve kjednani komise v nezbytné nutném rozsahu i ¢leny jinych organii Komory, zejména revizni
komise (§ 4 odst. 5 KK)

zpracovava zpravu o ¢innosti komise a predklada snému (§ 3 odst. 4 KK)

svolava spolecné zasedani s ostatnimi komisemi Komory a dohaduje s piedsedy ostatnich komisi
termin a obsah; to oznamuje prezidiu (§ 4 odst. 6 KK)

fidi jednani komise (§ 5 odst. 1 KK)

jmenuje se souhlasem tajemnika Komory a odvolava z fad zaméstnanctt Komory tajemnika komise (§
6 odst. 1 KK)

na navrh tajemnika komise povéfuje zaméstnance Komory provadénim vymezenych tkond, které
jsou pfedmeétem ¢innosti kontrolni komise (§ 6 odst. 4 KK)

vydéava po projednani s komisi rozvrh prace na obdobi vykonu funkce piedsedy a zvetejituje jej na
strankach Komory (§ 7 odst. 1 a 3 KK)

Mistopredseda
komise

zastupuje pfedsedu komise (§ 113a odst. 4 ER)
fidi jednani komise v nepfitomnosti predsedy (§ 5 odst. 1 KK)

Tajemnik komise

organizac¢né technicky a administrativné zabezpecuje ¢innost komise (§ 6 odst. 2 KK)
Ucastni se vSech jednani komise, p¥ip. povéfuje tcasti jiného zaméstnance Komory (§ 6 odst. 3 KK)

CLENOVE KOMISE

— voli a odvolava z ¥ad ¢lenti komise pfedsedu a mistoptedsedu komise (§ 113a odst. 2 ER)
— navrhuji, aby volba predsedy nebo mistopfedsedy komise probéhla tajnym hlasovanim (§ 2 odst. 5 KK)
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KOMISE

doplituje z ¥ad ndhradniki ¢leny nové, klesne-li jejich pocet pod pocet stanoveny zdkonem (§ 113a odst. 1 ER)

pripravuje podklady, zpracovava zpravy a navrhuje opatfeni tykajici se vyfizovani stiznosti na exekutory, exekutorské
kandidaty, exekutorské koncipienty a dal$i zaméstnance exekutord (§ 113a odst. 3 pism. a) ER; § 3 odst. 1 pism. a) KK)

&ini Setfeni v dotéenych exekutorskych tfadech (§ 113a odst. 3 pism. a) ER)

provadi kontroly a doporucuje prezidiu opatfeni pii provadéni dohledu nad c¢innosti exekutord a nad vedenim
exekutorskych tfad (§ 113a odst. 3 pism. b) ER)

pusobi preventivné a vychovné, provadi analyzy a zasadni poznatky ze své ¢innosti ve spolupraci s ostatnimi orgény
Komory navrhuje prezidiu ke zvetejnéni (§ 113a odst. 3 pism. c) ER)

je opravnéna zobectiovat a v pfiméfeném rozsahu téz zvetejiiovat vysledky své kontrolni ¢innosti a pfedkladat doporuceni
dalim organtim Komory (§ 15 odst. 1 OR; (§ 3 odst. 1 pism. e) KK)

schvaluje zpravu o své &innosti predklddanou snému (§ 15 odst. 2 OR)

vykonava dohled na c¢innosti exekutora, nad fizenim c¢innosti exekutorského tfadu a nad dodrzovanim povinnosti
stanovenych soudnim exekutortim pravnimi predpis (§ 3 odst. 1 pism. a) KK)

zpracovava plan fadnych kontrol a koordinuje obsah planu kontrol s ostatnimi dohledovymi organy (§ 3 odst. 1 pism. c)
KK)

provadi kontroly a navazna Setfeni, jiné kontrolni ttkony a opatfeni v exekutorskych tfadech (§ 3 odst. 1 pism. d) KK)
pusobi preventivné a vychovné, provadi analyzy a zpracovava doporuceni ke zkvalitnéni ¢innosti soudnich exekutort (§ 3
odst. 1 pism. f) KK)

zvefejriuje alespon jednou ro¢né obecné informace o vysledcich kontrol exekutorskych arada (§ 3 odst. 1 pism. g) KK)
zverejnuje zasadni poznatky ze své ¢innosti ve spolupréci s ostatnimi organy Komory (§ 3 odst. 1 pism. h) KK)

provadi mimoradné kontroly (§ 3 odst. 1 pism. i) KK)

kontroluje dodrzovéani povinnosti soudniho exekutora podle ustanoveni § 46 odst. 5 zakona (§ 3 odst. 1 pism. j) KK)

nepodili se na vykonnych ¢innostech Komory (§ 3 odst. 3 KK)

usnasi se, Ze jeji jednani bude v nezbytné nutném rozsahu nepfistupné pro ¢leny prezidia (§ 3 odst. 4 KK)

na navrh predsedajiciho v tvodu jednéni schvaluje program jednani (§ 5 odst. 3 KK)

usnési se i mimo jednani per rollam (§ 5 odst. 7 KK)

urcuje osobu, kterd pofizuje a podepisuje zapis, jehoz samostatnou pfilohu tvofi pfijatd usneseni komise, a predklada jej
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prezidiu na jeho nejblizsi schiizi (§ 5 odst. 5 KK)
— projednéavé predsedou navrzeny rozvrh prace komise (§ 7 odst. 1 KK)
— sestavuje navrh ro¢niho planu kontrolni ¢innosti a rozhoduje o ném (§ 27 odst. 1 a 2 KK),
— rozhoduje o provedeni kontroly mimo schvaleny ro¢ni plan (§ 27 odst. 4 KK)
— vydava a zvefejituje véstnik (§ 28 KK)

DOHLEDOVE CINNOSTI

FUNKCIONARI KOMISE

Pfedseda komise

rozhoduje o zplsobu feSeni poté, co mu je preddn podnét k dalsim opatfenim povérenym
zaméstnancem Komory nebo ¢lenem komise (§ 3 odst. 4 KK)

dava souhlas tfetim osobam, které na tom maji pravni zajem a pro to vazné davody, k nahlizeni do
kontrolniho spisu (§ 15 odst. 4 KK)

rozhoduje o sloZeni kontrolni skupiny a urc¢uje vedouciho skupiny, neni-li uréeno rozvrhem préace (§
16 odst. 2 KK)

urcuje rozsah a pfedmét kontroly a po dohodé vedoucim kontrolni skupiny datum a ¢as zahajeni
kontroly (§ 16 odst. 3 KK)

zada si vjednotlivych ptfipadech od exekutortt vypisy ze zvlastniho uctu a vykazy souhrnnych
pfevodu (§ 17 odst. 1 KK)

po pfedchozim schvéleni komisi zdda hromadné od exekutorti vypisy ze zvlastniho Gc¢tu a vykazy
souhrnnych prevodt (§ 17 odst. 1 KK)

vydava pisemné povéieni k jednotlivé kontrole ¢lentim kontrolni skupiny, ktefi nejsou ¢leny komise
(§ 18 odst. 2 KK)

prizvava k tcasti na kontrole neztac¢astnénou osobu z fad exekutorti (§ 18 odst. 3 KK)

Mistopredseda
komise

Tajemnik komise

vyrozumiva soudniho exekutora o terminu provedeni kontroly (§ 16 odst. 4 KK)
dorucuje soudnimu exekutorovi zdvére¢nou zpravu z kontroly (§ 23 odst. 3 KK)
zajistuje technicky po predchozim povéfeni pfedsedou komise nebo ¢lenem kontrolni skupiny
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kontrolu vypist ze zvlastniho G¢tu a kontrolu vykaza souhrnnych prevodi (§ 17 odst. 1 a 2 KK)

— zajistuje bezpecné uloZzeni datovych nosi¢h ¢i dlozist s vypisy ze zvlastniho uctu a vykazy
souhrnnych pfevoda pod uzévérou (§ 17 odst. 1 a 2 KK)

— zajistuje zniceni ¢i vymazani datovych nosica ¢i alozist s vypisy ze zvlastniho Gc¢tu a vykazy
souhrnnych pfevodti po provedent jejich kontroly bez shledani pochybeni (§ 17 odst. 1 a 2 KK)

— zajistuje zatfazeni datovych nosi¢l ¢i dlozist s vypisy ze zvlastniho Gc¢tu a vykazy souhrnnych
prevodil po provedent jejich kontroly se shledanim pochybeni do kontrolniho spisu (§ 17 odst. 1 a 2
KK)

CLENOVE KOMISE

vstupuji po pfedchozim ozndmeni soudnimu exekutorovi nebo jeho zédstupci do prostor slouZzicich k provadéni exekuéni a
dalsi ¢innosti (§ 8 odst. 2 KK)

pozaduji pisemné vyjadfeni exekutora nebo tstni vysvétleni exekutora nebo jeho zaméstnance k véci, kterd je pfedmétem
kontrolni ¢innosti (§ 8 odst. 3 KK)

CLEN KONTROLNI SKUPINY

zada si pii provadéné kontrole vypisy ze zvlastniho tc¢tu a vykazy souhrnnych pfevodi (§ 17 odst. 2 KK)

vyhotovuje zpravu o kontrole a dorucuji jeji stejnopis tajemnikovi komise (§ 19 pism. f) KK)

pofizuje v souvislosti s vykonem kontroly obrazové nebo zvukové zaznamy (§ 20 pism. a) KK)

pozaduje prokazani totoznosti fyzické osoby pritomné kontrole (§ 20 pism. b) KK)

provadi pottebné prohlidky (§ 20 pism. c) KK)

pozaduje poskytnuti ddaji, dokumentd a véci vztahujicich se k pfedmétu kontroly v pfipadé nutnosti miize téz prevzit
originalni podklady a vydat o tom potvrzeni (§ 20 pism. d) KK)

uziva technickych prosttedkia kontrolovaného exekutorského titadu, je-li to nezbytné (§ 20 pism. e) KK)

pozadovat od soudniho exekutora pisemnou zprdvu o ndpravé a ptijeti ndvaznych opatieni (§ 20 pism. g) KK)

VEDOUCI KONTROLNI SKUPINY

vedouci kontrolni skupiny vyhotovi a odesle tajemnikovi komise ve lhaté 30 dn ode dne provedeni posledniho
kontrolniho tkonu, ve zvlasté slozitych p¥ipadech do 60 dnti, zpravu o provedeni kontroly exekutorského titadu (§ 23 odst.
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1 KK)
prijim4 namitky soudniho exekutora proti kontrolnim zjisténim a pfipojuje je ke kone¢né zpravé (§ 25 KK)

KOMISE

kontroluje spisy, listiny a eviden¢ni pomfticky exekutora (§ 8 odst. 1 KK)
sleduje dodrzovani postupt pti vykonu exekuéni a dalsi ¢innosti a provéruje délky exekucniho fizeni (§ 8 odst. 2 KK)
predvolavé exekutora nebo jeho zaméstnance na jedndni komise ¢i do prostor Komory (§ 8 odst. 3 KK)

KOMORA

vede evidenci doslych podnétt (§ 10 odst. 1 KK)

POVERENY ZAMESTNANEC KOMORY

predbézné prezkoumavé a eviduje podéani obsahujici podnét k vykonu dohledu (§ 11 odst. 1 KK)

odklada zjevné nedtivodny podnét a vyrozumiva o tom podatele (§ 11 odst. 1 KK)

vyzyva pisemné dotéeného exekutora, aby se k podnétu, jehoz fotokopii k vyzvé pfilozi, vyjadtil ve stanovené lhité, kterd
nesmi byt kratsi nez 3 dny a presahnout 14 dnfti, a doloZil sva tvrzeni (§ 11 odst. 2 KK)

po poradé s tajemnikem komise prodluzuje lhiitu k vyjadfeni na pisemnou odiivodnénou zaddost exekutora na nezbytné
nutnou dobu (§ 11 odst. 3 KK)

vyzyva, je-li to pro tucely Setfeni nezbytné piimo nebo zlistane-li vyzvany exekutor necinny, exekutora k predlozeni
exekuéniho spisu ve stanovené lhiité, kterd nesmi presahnout 7 dnti, soucasné jej upozorni, ze v pfipadé neposkytnuti spisu
bude podnét vytizen podle podkladii, které ma komise k dispozici (§ 11 odst. 4 KK)

pfedbézné podruhé prezkoumdava podnét a piiloZzené materidly po doruceni vyjadfeni ¢i spisu soudniho exekutora,
pfipadné po marném uplynuti stanovené lhity (§ 12 odst. 1 KK)




Pravidla pro urceni kontrolovanych exekutora

1. Komise sestavuje ro¢ni plan kontrolni ¢innosti, ve kterém si urci, s ohledem na vytiZenost, k fadné kontrole 22 - 28 exekutort
a ponecha si rezervu pro pfipadné mimotfadné kontroly tak, aby celkovy pocet kontrol za kalendaini rok nepresahl pocet 36.

2. Exekutofi, ktefi budou kontrolovani v ramci ¥adné kontroly, se urci tak, ze:

— priblizné jedna c¢tvrtina exekutort se vybere losem z dosud nekontrolovanych exekutorti, ktefi byli jmenovéni
v poslednich 2 letech,

— pftiblizné jedna ¢tvrtina exekutord se vybere hlasovdnim z exekutori od@ivodnéné navrzenych jednotlivymi ¢leny
komise nebo tajemnikem komise podle vysledkii vlastnich analyz a podle dal$ich poznatki ziskanych z jiné ¢innosti,
pfipadné od jinych organi Komory,

— priblizné jedna polovina exekutori se vybere losem ze soudnich exekutorti, ktefi nebyli v poslednich 4 letech
kontrolovéni kontrolni komisi nebo 2 letech zddnym z dohledovych organ,

3. Clenové kontrolni komise po dobu funkéniho obdobi v komisi nejsou kontrolovani v ramci #4dné kontroly. Na navrh
pfedsedy komise, a jde-li o pfedsedu komise na navrh mistopfedsedy komise nebo predsedy revizni komise, mize komise
schvalit provedeni mimoradné kontroly u ¢lena komise tak, aby se dotéeny ¢len komise se hlasovani netcastnil a nebyl
zmaren Gcel kontroly.

4. Mimo ro¢ni plan si komise na odGvodnény navrh ¢lena komise, Prezidia nebo tajemnika komise v priibéhu kalendainiho
roku ur¢i k mimoradné kontrole exekutora, je-li s ohledem na aktudlni poznatky ziskané z jiné ¢innosti, pfipadné od jinych
organt Komory, provedeni kontroly vhodné.

5. Z dtvodu zvlastniho zfetele hodného, komise zméni ro¢ni plan kontrolni ¢innosti v pribéhu kalendafniho roku. Pro
schvéleni zmény je potfeba hlasti vétsiny vSech ¢lenti komise.
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Pravidla pro urceni termina kontrol

Exekutofi urceni k fadné kontrole podle ro¢niho planu se rozdéli do dvou skupin tak, Ze se sefadi abecedné podle piijmeni a
rozdéli podle tohoto pofadu na liché a sudé. Kontrola prvni (liché) skupiny bude ur¢ena v obdobi brezen - kvéten, kontrola
druhé skupiny bude ur¢ena v obdobi zaii - listopad.

Mimoradné kontrola musi probéhnout do jednoho mésice od jejiho schvéleni.

Kontroly, nerozhodne-li komise jinak, jsou jednodenni.

Kontroly, nerozhodne-li komise jinak, probihaji v dobé od 9:00 do 17:00.

Kontroly se nemohou konat v obdobi 14 dnti pfed kondnim snému, byl-li tento svolan jako volebni.

Pravidla pro slozeni kontrolnich skupin

O sloZeni kontrolni skupiny pro fddnou kontrolu rozhodne pfedseda komise tak, aby vsichni ¢lenové komise se v daném
obdobi (viz bod 1 Pravidel pro urceni terminti kontrol) tcastnili v pozici ¢lena kontrolni skupiny pokud mozno stejného
poctu fadnych kontrol.

Predseda komise pfi svém rozhodovani maximdlné prihlédne ke geografickému kritériu, tedy aby vzdélenost sidla Gfadu
¢lena komise a sidla afadu kontrolovaného exekutora byla co nejmensi.

O slozeni kontrolni skupiny pro mimofadnou kontrolu se kona hlasovani soucasné s hlasovanim o konani této kontroly;
pfiméfené se vychazi z pravidel stanovenych pro ¥adné kontroly. Je-li kontrolovanym exekutorem ¢len komise, je jednim
¢lenem kontrolni skupiny vzdy pfedseda nebo mistopredseda komise; soucasné se vzdy ptfizve jako nezucastnéna osoba
pfedseda revizni komise.

Pravidla pro rozdélovani podnétt

Rozdélovani podnéti ¢lenim komise podle § 13 odst. 3 stavovského predpisu, o kontrolni komisi, se fidi datem jejich
napadu, tj. jejich pofadim v dorucené posté. Véci se rozdéluji podle svého poradi rovnomérné mezi jednotlivé ¢leny komise
vyjma piedsedy komise, neni-li dale uréeno jinak, dle abecedniho pofadi pffjmeni ¢lena komise <tj. 1., 9., 17,, atd., podnét se
zasle ¢lenovi komise prvnimu v abecednim potadi>.
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Podnéty smeétujici vici nékterému ¢lenovi komise se pridéluji stejné jako dle bodu 1. Méla-li by véc byt pfifazena ¢lenovi
komise, vii¢i kterému sméfuje podnét, bude tento pfi rozdéleni preskocen a véc se ptifadi ¢lenovi komise, ktery je dalsi
v abecednim potadi.

Podnéty smétujici vici predsedovi komise se vzdy pridéli mistopfedsedovi komise.

Povéfeny zaméstnanec Komory vytvori kopii kontrolniho spisu a zddost o prosetfeni; soucasné zpracuje koncept zpravy o
prosetfeni.

Pisemnosti dle bodu 1 zasle timto rozvrhem uréenému ¢lenovi komise ke zpracovani a zpétnému doruceni ve lhité max. 3
mésice; soucasné tuto skutecnost zapise do evidence doglych podnétéi. Clen Komise je povinen ve stanovené lhtté zadosti
vyhovét nebo bezodkladné pisemné sdélit tajemnikovi komise vdzné dtivody, které mu brani, aby zadosti vyhovél. Vzdy tak
musi ucinit, slo-li by u ného o zjevnou podjatost vii¢i podnétem dotéenému exekutorovi.

Urceny ¢len komise mtze vypracovanim zpravy o prosetieni povéfit zaméstnance Komory, ktery mu véc predal; spolu s tim
udéli zameéstnanci zdvazné pokyny, jakym zptisobem zpravu o prosetfeni vypracuje.

Souvisejici véci se zasilaji témuZ ¢lenovi komise.

Pti dlouhodobé nepfitomnosti ¢lena komise nebo 1ze-li takovou nepfitomnost oc¢ekavat, rozhodne tajemnik komise, ze se
dotéenému c¢lenovi komise pfestanou véci pridélovat. Trva-li nepfitomnost déle nez 3 mésice, vyzada si tajemnik komise
zavazny pokyn od predsedy komise, jak déle postupovat.

Pravidla pro kontrolu zvlastnich actia

Predseda komise a povéfeny c¢len komise jsou opravnéni si od exekutora vyzadat vypisy ze zvlastniho actu a vykazy
souhrnnych prevodi (§ 17 KK).

Clen kontrolni skupiny je opravnén si od exekutora vyzadat p¥i provadéné kontrole vypisy ze zvlastniho Gétu a vykazy
souhrnnych prevoda (§17 KK).

Predseda komise a ¢len kontrolni komise povéfi jednotlivymi tkony kontroly zvlastnich nucth tajemnika komise a
jednotlivymi jednoduchymi tkony povéreného zaméstnance komory.

Po ptedchozim schvaleni komisi miiZze predseda komise vyzadat vypisy ze zvlastniho uctu a vykazy souhrnnych prevodi
od exekutortt hromadné.

Pfi kontrole se pfedkladdaji filtrovatelné elektronické vypisy ze vSech ucth (tj. vypisy s moznosti elektronického
vyhledavani) uzivanych k vedeni vymoZzeného plnéni (vypis z elektronického bankovnictvi ve forméatu .pdf, .xls, .csv ¢i .txt),
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a to do datové schranky Exekutorské komory nebo na datovém nosic¢i (CD/DVD) doporucenou postou. Soubory s vypisy je
vhodno zabalit do archivu .zip (.rar aj.) a pfipadné archivované ¢i nearchivované soubory se chrani heslem. Heslo je poté
mozno zaslat mailem ¢i SMS tajemnikovi kontrolni komise.

Datové nosice ¢i tlozisté s vypisy ze zvlastniho tctu a vykazy souhrnnych prevoda se ulozi zabezpecené a pod uzavérou.
Zejména neni povoleno trvale ukladat ¢i kopirovat soubory obsahujici vypisy ze zvlastniho Gétu na jednotlivé osobni
pocitace.

Po provedeni kontroly, pakliZze nebude shledano pochybeni, dojde k zni¢eni ¢i vymazani datovych nosicu ¢i tloZist s vypisy
ze zvlastniho Gc¢tu a vykazy souhrnnych pifevodii. Po provedeni kontroly, paklize bude shledano pochybeni, dojde
k zatazeni datovych nosicu ¢i tlozist s vypisy ze zvlastniho Gctu a vykazy souhrnnych prevodt do pfislusného kontrolniho
spisu, do kterého budou mit pfistup pouze ¢lenové kontrolni komise ¢i tajemnik kontrolni komise. Tfetim osobam bude
takovy kontrolni spis zpfistupnén pouze na zdkladé divodné zadosti, po osvédceni prdvniho zdjmu; a to na zakladé
povoleni pfedsedy kontrolni komise.



